Kaufmannische Schule Aalen

Microsoft Teams fir die Schule — Anleitung fur Schilerinnen/Schiler:

Ein Team entspricht einem Fach (z.B. W1KE2_BW_2020/2021)

1. Anmelden mit
bekannter
Schulanmeldung
und Passwort bei

Office 365; Kein Konto? Eins erstellen!
z.B. mustermx@ks-aalen.de

(Browser Microsoft
Edge)

¥ Microsoft
Anmelden

A

bu 17.04 1516 Bearbeitet
W1KE2 BW 2019/2020 - B

——§>

Informationen?

Liebe W1KE2,

.l
£y

2. Microsoft Teams i e i

auswahlen Guten Abend

teams.microsoft.com
alt. App MS TEAMS im + & e @ W ® W B
Appstore /Pl aystore b, Outook  OneDme  Word Bcel  Powerfoit  OneNote  SharePoint J§ Teams
herunterladen
3. Zentrales Element T Agemain simge: Sesen: Kursekich: b Nows: &

von MS Teams P —
“ & buhat AprileVa und 21 andere zum Team hinzugefigt.

Wie gelange ich an meine

ihr habt es geschafit - herzlich willkommen im Team. Ihr erhaltet unter der Registerkarte DATEIEN im Ordner
KURSMATERIALIEN hier speziell fiir das Fach BWL in Zukunft eure Aufgaben von mir

Auf dieser Plattform (ihr kennt ja die eierlegende Wollmilchsau) geht nun alles:

Material holen, chatten, Videokonferenz, Aufgaben termingerecht abgeben und vieles mehr. Lasst es uns ausprobieren

4. Unter Allgemein
befinden sich in der
Registerkarte
DATEIEN —
KURSMATERIAL in
den jeweiligen
Ordnern die
Informationen pro
Fach.

W1KE2_BW_2019/2020

General

ﬁ Name

Allgemein Kursmaterialien

= .
< Alle Teams P Allgemein Bei(régeKursno(izbuch Aufgaben Noten -+

r + Neu ~ T Hochladen &3 Synchronisieren @ Link kopieren 4 Herunterladen

Geandert | - Gedndert von

bu

5. Unter der
Registerkarte
BEITRAGE findet die
fachspezifische
Kommunikation 2.
innerhalb des Teams
statt (@Schulername
auch einzelne
Beitrage moglich)

| Allgemein] Beitrige JDateien Kursnotizbuch

Wie gelange ich an meine
Informationen?

Aufgaben Noten -+

[ Neue Unterhaltung

°tcd .@ Ankindigung
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https://teams.microsoft.com/
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6. Videokonferenzen A Bla > ¢ -
pro Team oder mit ¥ ¢ ©F g

einzelnen SUS
maoglich (mit
Whiteboard-
Funktion, Dateien
hochladen, etc)

7. Registerkarte
AUFGABEN: Hier
befinden sich
Aufgaben pro Team
oder an einzelne
SusS (mit
Terminierung)

I . L .
< Alle Teams g Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch | Aufgabenfl Noten

r
“ £ Zuruck

W1KE2_BW 2019/2020

Punkte
Keine Punkte

Priifungsaufgaben LF4
Allgemein Fallig am 24. April 2020 23:5 =
SchlieBt am 24. April 2020 23:59

AHWE‘\SHF\QEF‘I

Bitte schaut euch bis Freitag die Priifungsaufgaben LF 4 13
Sommer an und tragt eure Ergebnisse in dem Word Dok
unten ein:

Referenzmaterialien

LF_4_13 Sommer 3.pdf
LF_4_13 Sommer 1.pdf
LF_4_13 Sommer 2.pdf

Schiileraufgaben

@7 LF_4_13 Sommer_lés_Schiiler.docx

8. Ebenso kann bei der
Registerkarte
AUFGABEN eine
Umfrage bzw. Quiz Anweisungen

Wie gefallt mir Microsoft Teams?
Fallig heute um 23:59

(mit Punkten) von Keine
den Lehrern
eingeste"t werden Schiileraufgaben
@ Wie gefillt mir Microsoft Teams? (W1KE2) eee

Diese Aufgaben/Quiz kénnen auch bepunktet und nach Excel exportiert werden.
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9. Weitere Funktion
CHAT:
teamubergreifende
Kommunikation
maoglich

a

Aktivitat

Aufgaben

Kalender

10. KALENDER

Hier kann gezielt ein
Termin flr eine
Videokonferenz mit
bestimmten
Teilnehmern festgelegt
werden.

Bei Kanal kann
gesamtes Team
ausgewahlt werden.

Va Besprechung Handelsregister_Ubungen

< Erforderliche Teilnehmer hinzufligen
27.042020 11:30

%) Wiederholt sich nicht

IEI @ 1BK1_W3_2019/2020 > Gesamtwirtschaft I

©  Orthinzufigen

= B I U S W A M

Absatz

Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assistent

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

27.04.2020 12:30 ~

il
i
11l
1
@

L

Bitte Arbeitsblatt Handelsregister_Ubungen zur Hand haben

11.KANAL:
Hier findet die
fachspezifische
Informationen statt.
Hier kbnnen auch
Dateien von lhnen,
nach Aufforderung
der Lehrer
hochgeladen
werden
(Fachspezifische
Beitrage).
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Aktivitit

W1KE2_BW_2019/2020

Aufgaben

Allgemein

== g

Kalender

Projektkompetenz
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Weitere Informationen:

Fir Schilerinnen und Schiler:
https://www.youtube.com/watch?v=ZzHrrzc7a9U

Aufgabe abgeben:
https://www.youtube.com/watch?v=002wDGuUOQOj4

Aufgabe bearbeiten:
https://www.youtube.com/watch?v=QlrDSI2wxFU

Schnellstart-Handbuch:
https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation QuickGuide DE-DE.pdf

Videos:
https://www.youtube.com/watch?v=yujrl99gNKkY (kurze Einflihrung)

Anleitung fir Schule:
https://www.marcojakob.blog/anleitung-microsoft-teams-schule/

Viel Spal3 beim Ausprobieren!
Bu
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